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Dependencia: Comunicaciones

Contrato Nro: 0063 -2024

Contratista: Mariana Gémez Correa

CC: 1.037.661.829

Objeto del Contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para la oficina de Comunicaciones y Relaciones Publicas de la Institucién Universitaria de Envigado en los procesos de produccion de audiovisuales.

Supervisor: Clara Lia Ortiz Bustamante

Fecha Informe

Desde: 01/09/2024

Hasta: 30/09/2024

ACTIVIDADES DEL MES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

D RIPCION D A OB ACIO D A A FORMA AQ OD A OB ACIO 0/06/2024 OB

Llevar a cabo el proceso de planeacion de los audiovisuales que requiere la Las grabaciones correspondientes se planearon y llevaron a cabo, como por ejemplo,
Oficina Asesora de Comunicaciones y Relaciones Publicas de acuerdo con los |los epidosios del programa una nota nos coencta, el 14 de la u, la ceremonia de Realizado
reguerimientos que se presenten. grados y el programa de historias de vida

Las grabaciones se realizaron eficazmente y lo videos de los diferentes programas
El contratista, debera llevar a cabo el proceso de grabacion y edicion para redes estuvieron todos a tiempo. Enltre gstos se _destaca el programa periédico .
- O Y . de Una nota nos conecta, el 14 de la u, historias de vida, ceremonia de grados, Realizado
(incluyendo graficacion) de los audiovisuales requeridos. ) L ) .

diferentes actividades de la fiesta del libro, encuentros en las empresas del CUEE y la

clausura, clase sincrénica con Argentina de seguridad vial.
Realizar las investigaciones necesarias para la realizacién de los Se ha hecho indagaciones sobre los temas que se deben filmar para poder Realizado
audiovisuales. determinar la mejor forma de hacerlo y obtener el mejor resultado
Debera prestar su servicio desde el lugar que considere pertinente, asistiendo |Cumpli con los requisitos y las visitas necesarias para las grabaciones en la
a la Institucion Universitaria de Envigado de manera presencial solo cuando Institucion, requiriendo las grabaciones en la sede principal, el bloque 14 y en los Realizado
sea necesario en virtud de las necesidades de las funciones de investigacion, |espacios como la fiesta del libro, comercial nutresa y globant para el CUEE y Entorno
grabacién y edicion. Juridico para video de egresada del programa de derecho.
La Institucién le ‘garantlzara I? camara foto‘gfa,lflca en caso ,de reque'nrlo. El He utilizado mis equipos y accesorios propios, de la universidad solo he utilizado el .
resto de los equipos necesarios para la edicion y graficacion debera correr por |, . . ) - Realizado

- tripode, dando como resultado videos y fotografias de alta calidad.

cuenta del contratista.
Garantizara que se tengan firmados los consentimientos de grabacion y Las personas internas y externas a la IUE han firmado conscientemente los permisos
publicacion de la imagen en las producciones audiovisuales, de todas las dei p los h ty doalad denci P Realizado
personas que aparezcan en los videos. € imagen y los he entregado a la dependencia

Apoyo a las fotografias para archivo o para invitaciones, ecards como del programa
Apoyar los registros fotograficos que se requieran por parte de la Oficina una nota nos conecta e historias de vida y de complemento con los videos de eventos Realizado
Asesora de Comunicaciones y Relaciones Publicas. como la ceremonia de grados, visital del CUEE, coordinadores de programas,

cambiatén de casos y fiesta del libro.
Entregar al supervisor al finalizar el contrato un archivo digital con los editables | Todos los videos y fotografias realizadas las he guardado para entregar a final de mi Realizado
de los productos realizados para a Institucion. contrato.
Actuar siempre sobre la base del principio de lealtad, honestidad, respeto,
buena fe, oportunidad y transparencia, en beneficio de la Institucion He actuado adecuadamente con esos principios. Realizado
Universitaria de Envigado.
Presentgr en las fecha; lndlcadas las cuentas de cobro y demas documentos Entregado Realizado
necesarios para la gestion de los pagos.
Guardar discrecion en el manejo de la informacion, y el material que conozca o |La informacion, archivos y materiales que he grabado o me han proporcionado lo he Realizado
le sea confiado por el desarrollo de las actividades del presente contrato. guardado con discrecion.
Estar afiliado a la E.P.S, al fondo de pensiones y a la ARL desde el inicio hasta
el final del cc_)ntrato, y realizar los aportes sobre el 40% base cotizacién del Pagado y entregado Realizado
valor de los ingresos mensuales, y entregar mensualmente el comprobante de
pago de estos, el cual es requisito para ello.
Rendir informes mensuales al supervisor del contrato, en las fechas indicadas
por la Institucion Universitaria de Envigado, anexando el pago de la seguridad
social integral y demas documentos necesarios para la gestiéon de los pagos,
los cuales seran publicados en el tiempo pertinente en el aplicativo SIA .
OBSERVA de la Auditoria General de la Republica y donde se presente un Entregado Realizado
diagndstico del avance o retroceso de las obligaciones contractuales,
proponiendo ademas estrategias para corregir o prevenir los hallazgos
negativos y para mantener los positivos.
Registrarse y mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de Esta actualizada Realizado

Informacion y Gestién del Empleo Publico (Sigep).

Entrega Contratista: Mariana Gémez Correa




w Uariana Gomez C.

Fecha: 30/09/2024




